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DIRECTIVA N°01?26-2009-ME/VMGP-DIGETE
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I. FINALIDAD

Establecer los criterios de otencién y distrioucidn de materiales educativos,
lales como: computadoras portdtiles [laptops), paneles solares. access
point. servidor, textos, cuadernos, manuales, CO ROM, videos, estacién
VSAIL concentraodor de red, efc.. para las Instituciones Educativas Publicos &
instituciones que suscriban convenios de Cooperacién Infetrinstitucional con
&l Ministerio de Educacién - Direccién General de Tecnologias Educativas.

Il. OBJETIVOS

¢ Normor la aplicacion del plan de distribucion de matericles educotivos ¥
equipos para las Instituciones Educativos pablicas a nivel nacional.

» [Establecer criterios y procedimientos para asegurar que el proceso de
distribucion se efectie en forma oportuna y eficiente.

e« Determinar las acciones vy responsobiidades de las  instancios
administrativas comprendidas en el procesc de distribucién.

lll. BASE LEGAL

Constilucion Politica del Perd

Ley N° 28044 - Ley General de Educacion.

Decreio Supremo N° 005-2006-ED - Reglomento de Organizocidn vy
Funciones del Ministerio de Educacién y sus modificalerias.

Decreto Supremo N° 014-2007-ED - Creocién de la Dreccién General de
Tecnologias Educativas - DIGETE.

Resolucion de Secretaria General N* 503-2003-ED - Aprueba el manuol del
procedimiento pora cautelar los bienes del aule de innovacicnes
pedagdgicas de las Instituciones Educativas,

Resolucion Suprema N° 197-2001-ED - Aprueban el regiomento de aligs,
bojas y venlas de bienes muebles patrimoniales del Ministerdo de
Educocion,

).» Decreto Ley N* 22056 - Institucionalizon el Sistema de Abastecimiento y RJ

| N"118-80-INAP/DNA ~ Normos Generoles del Sistema de Abastecimiento.
/s Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG — Nermas de Control Interno.

%/ Reglomenio de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de

Bienes Estotales aprobodo por Recreto Supremo N® 007-2008-VIVIENDA.
* Reglamento pora Inventario Naciona! de Blernes Muebles del Estado,
aprobado por Resclucion N® 039-98-SBN.
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*  Resolucién Ministerial N* 0279-2008-ED - Califican ceme metericl educotivo
las computadoras portatiles {laptops).

IV. ALCANCES

Drecciones Regionales de educacidn - DRE.

Unidades de Geslién Educativa Local - UGEL.

* Especiaiistas de los DRE y UGEL, responsables de las oclividades de la
DiGETE,

* Directores de los Instituciones Educativas Publicas.

» Oficina General de Administracion del Ministerio de Educacion.

Unidod de Abastecimiento (Area de Almacén y Aea de Control

Patrimonicl),

* Direccidn Generol de Tecnologias Educativas - DIGETE.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 B Ministerio de Educacién a fravés de la DIGETE prepone y elabaora los
Cuadros de Distribucién de malerioles educativos Yy equipos pora los
Instituciones Educativas Publicas, la Unidad de Abastecimiento por
infermedic del Area de Almacén en funcién o estos cuadros emite los
respectivas Pecosas: finalmente el Area de Control Palrimonial una vez
procesados los Pecosas le comesponde la elaboracién de las Actos de
Enfrega-Recepcidn de los Bienes Patrimaniales.

5.2 Los Direclores Regionales de Educacion - DRE, Direclores de Unidades de
Gestién Educativa Local - UGEL, o través de los Especiolistas encargados de

y equipos, directamente a las Instituciones Educativas beneficioras y
alumnos, verificando los listados y croncgramas de distribucion de ocuerdo
G lo establecido en la presente norma.

5.3 Lo DIGETE, serd la responsable de coordinar y supervisar el proceso de
distribucion de los materdales educativos Yy equipos con los instancias de
gestion educativa descentralizadas - DRE y UGEL, en el dmbito nacional,

¥ Lo distibucidn de maleriaies educativos y equipos, es complelamente
gratuifo, por lo que queda terminantemenie prohibide que clgun miembro
de la comunidod educalivo realice cobro alguno. B incumplimiento de
esta disposicion fraerd como consecuencia las sanciones administrativas
corespondianies,

185L0 distribucidn de moteriales educalivos y equipos, se ejeculard

-~ progresivamente de conformidad a los planes y cuadros de distribucian
Y eloborodos por lo DIGETE, debiendo regirse en base o criterics de
neutralidad y fransparencia, De rno cumplirse con lo indicado se ejecutaran
\ &7 las sanciones administrativas correspondientes,
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5.6 £ Arec de Almacén dei Ministerio de Educacion deberd lomar las medidas
del caso, a fin de que los blenes despachados correspendan a los delalles
seficlados en la PECOSA y Acta de Entrega, tales como ndmeros de seria,
marca, modelo, cantidad, caracleristicos, etc.

V1. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
&.1 Materlales educativos y equipos por distibule

Computaderas portéfies flaptops), poneles solares, access point,
estaciones mullimedia, servidores de red. concentradores de red,
matedales pora cableado red de date v eléctico, CD-ROM. lextos,
guias, manuales y cuadernos de outoaprendizaje para Educacién a
Distancia y Capacitacion Docente, respectivamente.

6.2 Criterios para la distribucién

6.2.1 Lo disiribucion de materales educativos Yy equipos para las
Instituciones Educativas publicas seleccionadas, se eeculard de
acverdo a la programacion de atencién y a los listados
eloberodos por la DIGETE. Lo Unidad de Abastecimlente del
Ministerio de Educacion, prestard el apoyoe necesario, en lo que
por funcion le corresponde efectuar de conformidad con el
Regiomento de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Educacion y el Sistema Nacional de Abastecimiento.

622 lLa dotacidn de materiates educalivos Yy aquipos alcanzo a
todaos los Instituciones Educativas pablicas que previamente han
sido seleccionadas por la DIGETE. su uso debe ser destinado
principolmente o atender las necesidaodes de alumnaos,
docentes y demds mliembros de la comunided educatlva, en
ase orden,

6.2.3 En los casos evaluados por DIGETE y/o que reguieran atencién
por estrategio de trabaojo, existlendo priordod el caso de las
computadoras poridtiles (laptops) del Programa “Una Lapiop por
Nifio” que el Ministerio de Educacién requitlese entregar
directamente o las Insfituciones Educativas pablicas
beneficlerlas, se comunicaréd oporfunamente o la Instancla de
gestion educativa descentalizada - DRE y/ o UGEL
comnespondiente.

Para formaiizor la enfrega-recepcion en las DRE y/o UGEL ko
Unidad de Abastecimienio a través el Area de Almacén del
MED y en coordinacidon con lo DIGETE, remitird oportunaomente
las Pecosas (05 ejemplaresjocompafadas por las Aclas de
Enfrega- Recepcién (03 ejemplares) pora ser suscritas por el
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Director ce lo DRE y/o UGEL asimismo en ausencia de estas
autoridades también o pueden hacer el Jefe de
Administracién, €l Jefe de Abastecimiento y/o encargado del
Almacén de las Irstituciones de destino, Para ello se debe
consignar ks firma, post firmo, sellos y fecha de recepcién, estos
documentos deben ser devuellos al Almacén del MED en un
ploze maxmo de 07 dias calendarios para su  posterior
verificacion, conclliacion y reaisiro patimonial respeclivo.

6.3. Centros de recepcién para la distdbucién

Almacenes de las DRE y/o UGEL, o lugares sefalados por el Comité
de Distribucion Regional o UGEL (provincicl.)

4.4 Procedimlentos y responsabllidades para la diskibucién

Los Directores Regionales de Educacién y los Directores de los UGEL,
segun s compelencia son los Gnicos responsables de hacer cumpli
en su ambito jurisdiccional. los siguientes procedimientos de
distribucion:

6.4.1. Responsobifidades de las Direcciones Regionales de Educaclén -
DRE y Unidad
de Geslién Educative Llocal-UGEL

1. Conformar un Comité de Distribucidon Regicnal y/o provincial -
UGEL: resporsable de dirgir todo el proceso de distribucién en su
ambito jurisdiccional, el mismo que debe estar integrado por el
Director Reglonal, Director de UGEL, el Especiolista encargado de
los oclividades de lo DIGETE en la sede regional y/o UGEL, Jefas
de Abastecimientc y/o responsobles de las Areas de Confrol
Patnmonial y Almacén, respecltivamente

2. Designar al Especialsta encargodo de los actividades de la
DIGETE como rasponsable oe la coordinacién y supervisién de |a
recepcion y distibucion de los mcteriales educativos y equipos
que se asignen para las Instiluciones Educativas del ambito
jurisdiccional de la DRE y/o UGEL, respectivamente,

3. Remitic o la Direccion General de Tecnologios Educativas -
DIGETE, Jefatura de la Oficina General de Administracidén del
Ministerio de Educacién, la relacion de integrantes del Comilé de
Distibucién  Regional, provincial - UGEL y del responsable
designado pera la coordinacion y supervision de la receocion v
distribucion, el mismo que deberd efectuarse o mas tardar siete
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(7) dias colendoros posteriores a lo recepcién de la presente
direclivo.

4. Instruir @ los Directores de las instituciones Educativas sobre 10s
procesos de distribucion inferna, asi como de lo seguridad,
mantenimiento, conservacion y uso adecuado de matericles
educolives y equipos asignados,

. Recibir los moteriales educativos y equipos, suscribiendo o
PECOSA y Acta de Entrega-Recepcién. siendo responsables del
adecuvado amacencmiento y distibucién de dichos bienes.

o

6. Devolver lo PECOSA y Aclos de Entrega-Recepcion,
debidamente firmado, sellada y fechada, quedandose con un
elemplar de cade documento parc la conciiacion contable
carrespondiente. Es esticlomente obligotoric que dichos
documentos seficien claromente la fecha de recepcidn,

7. Proceder en lorma inmediola o la distibucién de los blenes
recibidos, teniendo en cuenta el listado de IEE beneficiorias, os
mismos que estarén seAalados en lo PECOSA y Acta de Entrega-
Recepcion correspondiente.

8. Conciliar contablemente, anualimente, con lo  Unidad de
Administracién Financiera -Arec Contable de lo Oficina General
de Administracion del MED todos los bienes recibidos leniendo
como fuente de informacidn la PECOSA y Acta de Entrega-
Recepcion corespondiente.

?. Informar a la DIGETE, por lo menos una vez al ofio, la existencia
fsicc de los matericles educativos vy equipos distribuidos,
verificando su corespondencia respecio al aulo de innovociones
pedagdgicas, contided y use para el que fue destinodo, osi
como el mantenimianto de los mismos, remitirse al - FORMATO N°
03.

4.5 Responsabliidades del Comité de Distribucién Reglonal y -Provincial -
UGEL

I. Elegrlos centros de recepcion [para almacenamiento temporal|
de los materiales educatfivos y equipos. los cucles serén
distribuidos dentro del dmbito de su respectiva jurisdiccion.
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2. Coordinar perrmaonentemente con la DIGEIE, en lo referante al
cronogramo de envio, almacenes y demas asuntos relacionados
@ los procesos de asignacion y/o distribucidn,

3. Verificor y dor a conocer a los Direclares de | lIEE e! cuadro de
disfibucidon  de  motariales y educativos que la DIGETE
proporcionard  cporfunamente, el cual servikd como bose
obligateria pora todo e proceso de distribucian. Asimismo,
enfregar una copla de lo presente Direcliva a los interesados.

4. Recepcién de los bienes verificando su comaspondencia con la
PECOSA y Acta de Enfrega-Recepcién emitidas por el Area de
Almocén de la Unidad de Abastecimiento del Ministerio de
Educacion, del mismo maode, se verificard que los blenes no
presenten danos fisicos producio del fransporte; de no ser
conforme la recepcion, no deberd firmarse la PECOSA y/o Actas
de Entrega, hasto que lo entrega sea conforme, uno vez dada lo
conformidod de recepcién de los bienes, no se aceptard
raclame alguno,

3. Definir el cronograma de distribucion del centro de recepcion
hacia los Instituciones Educalivas beneficiarias,

4. Coordinar y supervisar con el apoyo de los Directores de las DRE
y UGEL lo distribucién de los materiales educativos y equipo, ¢ las
Instituciones Educativas beneficiarios de ocverda a los
documentos luente (PECCSA y Acta de Entrego-Recepcion).
Estas acciones deben cjustorse ol 1érmino de lo distancia,
ajustandose a los cronogramas esteblecidos para el case.

7. En el momento de la distribucién verficar lo existencia de
equipos anfiguos y/o materiales educativos excedentes en las
Instifuciones Educativas ofendidos, con el fin de recibinos
mediante el FORMATO N° 04, pora su redistribucion a olras
Instituciones Educativas, de ser el coso.,

8. Uenar los Actas de Entrega - FORMATO N° 0] - de los
Instituciones Educalivos atendidas. En este case el referico
formalo deberd ser llenado, frmado y sellado en el momento
de la entrega de los bienes. en sefol de conformidad.

¥. Concluido el proceso de distribucién, el Comité de Cistribucidn
Regional y/o provincicl - UGEL. deberd remitir a Ia Direccién
General de Tecnologias Educativas - DIGETE, el Informe de la
distrioucion acompanando al original y una copia de todos las
Aclos de Enlrege de Recepcidn -FORMATC N° 01- de los
Instituciones Educotivas beneficiarias debidamente firmadas y
sefladas, asi como los formatos de recencion de equipes y/o
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materioles educctivos excedentes -FORMATC N° 04- y lo
relocion de los Instituciones Educativas beneficiarias con estos
bienes excedentes, de dorse el caso,

Esfos documentos, deberdn remitirse, en un plozo maximo de 30
dios calendarios, después de enlregados los bienes en su
destino final {local ce la IEE seleccionadal.

En caso que loc DIGETE. detecle diferencias enire los bienes
remilidos y recibidos, deberan Iniciorse las occlones
correspondientes a fin de concilior ias diferencias.

10. Soicitar a los Directores, de las Instifuciones Educalivas
alendidas, e FORMATO N° 02 debidamente llenado y firmado y
remilifo @ lo Direccién General de Tecnologios Educativos -
DIGETE en un plazo ne mayor o 45 dias contados ¢ parfr de la
recepcion de los bienes en las Instituciones Educativas, con el fin
de hacer cumpiir o garantic de los equipos por parte de los
proveedcores.

1. En caso de incumplimiento con los puntos antes mencionados,
los responsables de la distibucidn estordn siendo reporiados a
los Organc de Control Institucionol de su jurisdiccidn para ks
sanciones correspondientes, de darse el caso.,

6.6 Responsabilidades de los Directores de las InstHuclones Educativas
Pibllcas.

|. Bl Dwector de la Institucién Educativa debe asignor al aula de
Innovacion pedagdgica los equipos segun lo aspeacificado en el
istodo de distribucion; en lo que o moteriales educativos
respecta, se debe distribuir segun grado, nivel educativo y aulas
parc los aue estan destinodos, lo que serd verificado
posteriormente por la DIGETE, en las acciones de monlitoreo y
seguimiento de recepcion, uso y manlenimiento de los bienes
fransferidos, En caso de no darse el uso Yy mantenimientc
adecuado, se ejeculordn las sanciones administrativos
comespondientes.

2, B Direclor de la Institucidn Educalivo, convocard a los docentes
responsobles de los oulas de innovacidn pedagégica a fin de
hacerles enlrega de los equipos y/o maledales educativos: y
presencicrd la apertura del empaque de los bienes verificando
junto con los demas docentes, su contenido y los condiciones ae
recepcion de los mismos, levantandose un octa al respecto, en
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‘o que se indicard las unidodes defeciuosas que hublere por
cousas de fabricacion (desarmados, aflojados, picados, alobeo
C arquec de partes), con la finalidad de ejecutar lo garantia de
blenes al proveedor (eslo sélo se hard en el caso de equipos),
sequn - FORMATO N° 02,

El FORMATO N°* 02 deberd ser remitida, por el Direclor de 1o
institucion educativa, ol Comité de Distibucidn Regional y/o
provincial - UGEL. en un pkazo nc mayor de 30 dias o partir de o
recepcion de los bienes en lo sede de la instifucion educativa
beneficiorio.

Los Directores de ias Instituciones FEducolivas, en los cuoles
existieraon equipos y/o material educotivo excedentes y que se
encueniren en buenas condiciones, deberdn hacer enfrego al
Comité de Distribucion Reglonal y/o provincial - UGEL, con el fin
de favorecer a ofras Instituciones Fducativas carentes de los
mismaos,

Los Directores de las Irslifuciones Educativas y las APAFAs
deberdn inlervenir, segin su compelencia funcional. en la
conservacion, mantenimiento, seguridad, ele, de los moterioles
educalivos, equipos y demds bienes entregados, de acuerdo o
los neamientos importidos en el “Manudl del procedimiento
parg cautelar los bienes del oula de innovaciones pedagdgicas
de los Instituciones Educativas”, el cual fue aprobada medionte
Resolucion de Secretario Generol N® 503-2003-ED; pora cuyo
efecto pavlafinemente se ha venido capacitando e Instruyendo
a los Direclores y Docentes responsables de las auios de
innovacion  pedagégica, en ospectos de  planificacion,
mantenimiento preventivo y practicas con experencias reales
aientados o ko conservacién de los equipos.

Los Directores de las Instituciones Educativas deben lener en
cuentc que para una mayor y mejor conservacidn de los
maleriales educalivos y equipos recibidos, estos no deben ser
utiizados enr actividades exira curriculores vy fuera de las
instolaciones del aula de  Innovacion pedagdgica,
excepludndose a las computadoros portdiiies (LAPTOP XO) que
el Ministerlo de Educacién enfregard a los docentes y alumnos
en el morco del Programa “Una Laptop Por Niflo™

En el caso de las computadoras portatiles (laptop XO). el Director
de la Institucién Educaliva, entregaré a cada alumno
mairiculado y que asiste regularmente a clases un equipo y uno
para el docente encorgado del aula, para su uso durante el afio
lective, el mismo que deberd efectuarse uliizando el FORMATO
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N° 05, el cual deberd ser remitido a la respectiva instancia de
gestion educaliva descentralizada - DRE y/o UGEL del cual
dependen, en el plazo méximo de 30 dios colendario de
efecluada lo entrega-recepcion,

A lo finglizocion del afo escolar. el Director de la Institucién
Educaliva obligatorlamente deberd soliciar la develuclén de las
computadoras poridfiles (lopfop XO) entregadas o los docentes y
alumnos e Inventarlarlos como blenes palrimoniales de la
Institucién Educativa, de 1a! manera que éstos sean ulilizados en
tos siguientes afios lectives (periodo escolar).

Todos los equipos recibidos de parie del Minislerio de Educacidon
pasardn a formar parte del patrimonio de la Institucién Educativa
y como tal, el Director es responsable de cautelor el uso
adecvado y de garanfizar se adopten las medidas de seguridad
necesarios para su conservacién y manfenimiento.

7. La DRE y/o UGEL por intermedio de su Area de Control Pafrimoenial
€s responsable del registro patrimenial de los bienes recibidos en
los respectivos inventorios fisicos de las Institucionas Educativas
Fublicas beneficiodos.

VIi. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7. Los Directores Regionales de Educacion - DRE y Directores de ias
Unidodes de Gestion Educativo Lacal - UGEL, deberdn disponer kas
medidas complementorias a fin de garantizar el fiel cumplmiento
de la presente Directiva, proporcionando una copia de la misma a
caoda uno de las instancias administrativas comprendidas en la
presente Directiva y a los funcionerios responsables, los cuales
lienen la cobligacién de realizar permanentemente los controles
concurrentes y posteriores a los procesos de recepcién y
distribucion de equipos y materiales educativos, bojo estricta
responsabilidad - FORMATO N° 03,

Con la finokdad de cerlificor el uso adecuade de los blenes
aisfribuidos y gue éstos  cumplan con los fines para lo cual fueron
adquirdos, la Direccién Generol de Tecnologios Educativas -
DIGETE, etectuard acciones de seguimiento y monitoreo en forma
Inopinadao.

La Oficing General de Administracion, a través de lo Unidad de
Administrocién Financiera - Area de Contabllidad, realzard la
conciliacion contable periddicamente de los bienas comentes y
de capital. transfendos dentro del ejercicio fiscal, suscribiendo el
% ‘;,/ Acta Entrego-Recepcién Contable en lo Unidad Hecutora

e 1 coTesponciente, para lo cual la Unidad de Abastecimienio del
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MED deberd proporcionar las PECOSAS debidamente suscritas por
cada responsable de la entrega-recepcion de los bienes.

“Afio de la Unidad Nacional Frente a la Crisis Externa”

7.4 La Oficina General de Administracién a través de la Unidad de
Abastecimiento, como conductor del Sistema de Abastecimiento,
serd responsable en coordinacién con la DIGETE y el Organo de
Control Institucional del MED de velar por el estricto cumplimiento
de la presente Directiva.

7.5 Si luego del proceso de distribucidn, existieran computadoras
portdtiles (laptop XO), del Programa Una Laptop por Nifo,
excedentes en alguna Institucion Educativa, las DRE y UGEL estén
facultadas a redistribuirlas a otras IIEE de su dmbito jurisdiccional,
tomando en cuenta obligatoriamente, los siguientes criterios:

* La Institucion Educativa beneficiaria debe ser de: gestion
publica, nivel primario, unidocente é multigrado, contar con
servicio de energia eléctrica y no debe haber recibido
equipos de similar caracteristicas anteriormente.

* En ningun caso, podrd reasignarse equipo alguno como
reposicion de pérdidas y/o robos ocurridos en las IIEE
participantes del referido programa.

7.6 Para efectivizar la garantia de las computadoras portdtiles,
deberdn seguirse necesariamente los procedimientos establecidos
en el INSTRUCTIVO PARA EL USO, MANTENIMIENTO,
ALMACENAMIENTO Y ACTIVACION DE LAS LAPTOPS XO, el cual
fuera remitido a las DRE y UGEL mediante el Oficio Mdltiple N° 089-
2008-ME/VMGP/DIGET de fecha 13 de noviembre del 2008.

Las coordinaciones y comunicaciones con relacién a la
presente Directiva se realizardn con:

= Oficina General de Administracién del Ministerio de
Educacion.

* Unidad de Abastecimiento del Ministerio de Educacion.

* Direccion General de Tecnologias Educativas — DIGETE.

0 3 MAR. 2009

§ TECROLOGHAS EDYCATIVAS
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suscriben la presente acta con el fin de entregar-recepcionar la computadora portdtil
(Laptop) que el MED (Direccién General de Tecnologias Educativas DIGETE) ha

adquirido para la ejecucién del Programa “Una Laptop por Nifio".

N? | Descripcion | Cantidad | Marce Modelo
1.- | Computadora 01 OLPC | XO
2.- | Bateria 01 OLPC | XO
3.- | Cargador 01 OLPC | XO

Queda establecido que, la computadora portdtil (Laptop XO) en referencia,
estd siendo ENTREGADO por el Director de la Institucién Educativa y RECIBIDO
por el Padre/Madre/Apoderado del
AOMNO(A) - vetiis st iites i e tias et e S, ULt . para
su uso durante el aiio lecfivo, comprometiéndose a preservarlo en las mismas
condiciones que la recibié y devolverla a la finalizacién del afio escolar, por
ser éste un bien patrimonial de la Institucién Educativa.

Ambas partes en sefial de conformidad, suscriben la presente acta.
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